
vyúčtování Nadačního příspěvku 
	Nadace 700 let města Plzně

nám. Republiky 1

306 32  Plzeň

sídlo  kanceláře:  Kopeckého sady 11
 č.t. 378 035 300
email: bila@plzen.eu


	Název projektu:
	

	Číslo smlouvy o poskytnutí příspěvku: 

	……/2025/…….

	Výše poskytnutého příspěvku:
	____________  Kč

	Oficiální název příjemce:
	

	Sídlo příjemce:
(adresa včetně PSČ)
	

	IČ:
	

	Plátce DPH: 
	ano   -   ne

	Telefon*:
	
	E-mail*:
	

	Webové stránky*:
	www.

	Kontaktní osoba pro vyúčtování**:

(včetně tel. a e-mailového spojení)
	

	Jméno a podpis statutárního zástupce:
	

	Razítko:

	

	Zpracováno dne:
	


*) Nepovinný údaj  nad rámec zákonného zpracování osobních údajů žadatele pro komunikaci se žadatelem 
**) Předání kontaktu ošetřeno příjemcem nadačního příspěvku  v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů).
Osobní údaje uvedené v žádosti jsou zpracovávány v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů).
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Přehled nákladů uplatněných z nadačního příspěvku
Nadační příspěvek - Smlouva č. …../2025/….
Příspěvek ve výši: ___________ Kč
Originál dokladu založený v účetnictví příjemce musí obsahovat speciální označení „Nadace 700 let + evidenční číslo smlouvy …../2024/……“ a výši dotace použité na úhradu tohoto dokladu – tyto doklady předložte, současně s kopiemi dokladů,  k označení v kanceláři nadace. 

Náklady uplatňované k úhradě z nadačního příspěvku doložte níže přiloženým přehledem účetních dokladů vedených ve vašem účetnictví, resp. daňové evidenci, a to s jasným popisem jednotlivých nákladů (z popisu musí být jasně zřejmý obsah a účel nákupu/služby - specifikovaný druh, věc, počet, příp. objem)  - viz níže uvedený vzor. V případě bezhotovostní úhrady doložit kopii výpisu z účtu uvedeného ve smlouvě. Při platbě v hotovosti doložit pokladní doklad.
Přehled uplatněných nákladů bude rozdělen podle jednotlivých skupin nákladů (viz legenda *) - ve stejné struktuře, jako je Plánovaný rozpočet projektu, uvedený v Žádosti o nadační příspěvek.

	Číslo dokladu

ve vašem účetnictví
	Datum vystavení dokladu
	Skupina nákladů *)
	Konkrétní a jasně 
specifikovaný účel**)
	Datum úhrady
	Částka celkem
v Kč
	Hrazeno
z dotace
v Kč

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	SOUČET
	
	


*) I. Spotřebované nákupy, II. Služby, III. Osobní náklady, IV. Ostatní nemateriální náklady

**) např. 
ozvučení zkoušky a koncertu hudební skupiny A&B dne … v rámci akce CDE v místě IJK 


honorářová smlouva k vystoupení XYZ v místě IJK 


nákup 5 ks terčů à 100 Kč pro pořádané závody MN dne  … v místě JK

pronájem mobilních WC pro pořádané závody MN dne  … v místě JK

                 stavební práce pro restaurování MN  v místě JK 

Při vyúčtování nadačního příspěvku předkládáte originály i kopie účetních dokladů. Kopie zůstávají uloženy v kanceláři nadace, originály budou označeny razítkem nadace a vráceny. 
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II. POVINNÉ PŘÍLOHY
Povinné přílohy vyúčtování: 

1) Propagační materiál (např. v papírové podobě, na MP3 - zdokumentování použití loga nadace v souladu s bodem 10 uzavřené Smlouvy o poskytnutí nadačního příspěvku)
2) Fotodokumentace (2 ks – elektronicky emailem, MP3). S dodáním fotodokumentace „Příjemce“ vyjadřuje souhlas  s užitím fotografií pro další prezentaci nadace a Statutárního města Plzeň. 
3) Ohlasy v médiích - přiložte kopie, nestačí pouze odkazy na internet (v době kontroly vyúčtování už nemusí být odkazy aktivní) – v případě, že projekt byl prezentován v mediích 
4) Vydavatelské projekty -  doložit jeden výtisk knihy, CD, vinyl , časopis……..
5) Obnova památek – dodat závěrečnou restaurátorskou zprávu, případně fotografie (2 ks – elektronicky emailem, MP3). S dodáním fotodokumentace „Příjemce“ vyjadřuje souhlas  s užitím fotografií pro další prezentaci nadace a Statutárního města Plzně. 

[image: image3.wmf]
2025

